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ACUERDO DE APROBACION

El presente manual se aprueba por medio del Acuerdo nimero 141-2016 de fecha 16
de diciembre del afio 2016 emitido por la Secretaria Ejecutiva de la Secretaria contra
la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Describir los pasos y acciones necesarias para ofrecer la asesoria juridica a las
autoridades y demds personal de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion
y Trata de Personas -SVET; tomando en cuenta la competencia, atribuciones, objeto,
para las acciones y funcionamiento diario.

ALCANCE
Inicia: Realizar un analisis juridico de lo solicitado por Despacho Superior y/o

funcionario de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas -SVET-.

Finaliza: Al entregar de un dictamen, opinién, oficio y/o providencia sobre el tema
analizado.

USUARIOS
* Personal de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de
Personas (SVET).

SISTEMAS QUE INTERACTUAN
Direccion Financiera.
Direccion de Administracion.
Direcciones Sustantivas.
Unidad de Género.

Unidad de Planeacion.
Unidad de Auditoria Interna.

RIESGOS IDENTIFICADOS
No. Punto de Control Riesgo Identificado
1 Andlisis de la ley, reglamento y/o Interpretacion errénea o pérdida de
legislacion aplicable al tema que se | vista de un detalle que afecte
solicité estudiar. Juridicamente a la SVET o sus
autoridades.
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2 Emisidon del dictamen, opinion,

Cometer un error en el documento
providencia sobre el tema analizado. que pueda ser utilizado en perjuicio

de la SVET o sus autoridades,

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Descripcién de Actividades Responsable

1. | Solicita la asesoria de la Unidad de Asuntos Solicitante.
Juridicos.

2. | Evalta si la solicitud es procedente, con los Asesor Juridico.
documentos para ser procesado.

3. | Silasolicitud no procede, le informa la razén al Asesor Juridico.
solicitante y termina el procedimiento.

4. | Le da el visto bueno, aprueba, rechaza o emite Jefa de Unidad de
opinién del dictamen u oficio a lo realizado por | Asuntos Juridicos
el Asesor Juridico.

5. | Sila solicitud procede, inicia el analisis Asesor Juridico.
correspondiente.

6. | Elabora un dictamen, oficio u opinién seguin Asesor Juridico.
corresponda, basado en su analisis.

7. | Le da el visto bueno, aprueba, rechaza o emite Jefa de Unidad de
opinién del dictamen u oficio. Asuntos Juridicos.

8. | Informa del acompafiamiento y/o asesoria legal | Asesor Juridico.
brindad en la actividad requerida por los
usuarios.

9. | Le da el visto al informe realizado. Jefa de Unidad de

Asuntos Juridicos.

10. | Le entregan el resultado de la asesoria al Asesor Juridico

interesado
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9. GLOSARIO

No aplica.



