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Se crea el manual de normas y procedimientos para la elaboracién de
modificaciones presupuestarias con el objetivo de proveer a la Secretaria Contra
la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —-SVET-, una guia que
contribuya con el proceso de la readecuacién del presupuesto general de la
SVET de acuerdo a las necesidades y objetivos para brindar a la poblacién una
atencién adecuada a las victimas de violencia sexual, explotacion y trata de
personas, asi como los programas de sensibilizacién y prevencién que por
mandato legal le corresponde a la Secretaria llevar a cabo.

Representa una herramienta de trabajo, consulta y caracter publico que atarie,
al puesto de encargado de presupuesto, el cual debe ser revisado
periddicamente y actualizando cuando corresponda de acuerdo a los
lineamientos y directrices que emita el Ministerio de Finanzas Publicas ente
rector en materia presupuestaria.

De acuerdo con lo que establece el segundo parrafo del articulo 13 Naturaleza
y destino de los egresos, de la Ley Orgénica del Presupuesto, Decreto 101-97
del Congreso de la Replblica de Guatemala, Los montos asignados en el
presupuesto general de ingresos y egresos del Estado no obligan a la realizacién
de los gastos correspondientes, estos deben efectuarse en la medida en que
van cumpliéndose los objetivos y metas programadas; en consecuencia, podran
realizarse las modificaciones presupuestarias necesarias que permitan el
reordenamiento del presupuesto velando por la transparencia del gasto.

El presupuesto de la Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata
de Personas -SVET-, esti compuesto por un programa y actividades
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presupuestarias que, tienen como objetivo prevenir y reprimir la violencia en
cualquiera de sus manifestaciones, brindando atencién a las victimas de delitos
sexuales, explotacion y trata de personas.

Cada una de las actividades presupuestarias cuenta con asignacion de recursos
econdémicos con objetivos que tienen la finalidad de brindar atencién a la
poblacién guatemalteca en temas especificos, asi como el recurso asignado
para el funcionamiento de la institucion.

El registro de ejecucion presupuestaria consiste en la afectacion programatica
de los recursos, el direccionamiento y cargo al presupuesto segln la atencién
que se brinde a la poblacion que a su vez permite conocer la inversién que se
realiza en prevencion, sensibilizacion y atencién contra la violencia sexual,
explotacion y trata de personas.

LEGISLACION O BASE LEGAL

Decreto No. 9-2009 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Contra Ia
Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

Acuerdo Gubernativo No. 277-2015 Reglamento Organico Interno de la
Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

Ley Organica del Presupuesto, Decreto 101-97 y sus reformas

Ley General de Ingresos y Egresos del Estado

Decreto No. 57-2008 del Congreso de la Repdblica, Ley de Acceso a la
Informacién Publica.
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Objetivo:
Describir los pasos y acciones necesarias para realizar modificacion

Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas con el propésito
de llevar a cabo los objetivos institucionales.

Normas especificas:

1. De acuerdo a los incisos que establece el articulo 32 de Ia Ley Organica del
Presupuesto Decreto nimero 101-97 del Congreso de la Republica.
2. Decreto 50-2016 del| Congreso de la Republica.

Respo nsable - _Encargado Administrativo

_DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Paso No. Descripcién Puesto funcional
1 Recibe la solicitud de modificacion Encargado de de
Presupuestaria indicando los renglones que Presupuesto.
deben ser financiados y el monto a incrementar
0 disminuir debidamente firmada con visto
bueno del Director(a) Administrativo.

2 Elabora comprobante de reprogramacion de Encargado de
subproductos en el Sistema de Gestidn — Presupuesto.
SIGES- con los débitos y creéditos de acuerdo a
la solicitud y traslada copia del comprobante a
la Coordinacién de planificacion.

3 Realiza analisis de la propuesta de modificacién | Coordinador de
y detectando si los movimientos afectan o no Planificacion.
las metas institucionales, para lo cual emite
resolucion.

4 Recibe resolucion de planificacion y procede a | Encargado de
completar el comprobante de reprogramacion, Presupuesto.
adjuntando en SIGES, copia de la resolucién de

. | planificacion.

3 Se realiza consolidacién en SIGES para Encargado de
generar Numero de Intra2 Presupuesto.

6 Recibe el expediente para revision y analisis, Director Financiero
firma y sella los comprobantes generados y
traslada a Despacho superior.




soporte que respalda el movimiento
Présupuestario propuesto y procede a emitir
resolucion de aprobacién.
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[ Vg Recibe expediente con Ia documentacion de Méxima autoridad

Recibe expediente con Resolucion de
aprobacién firmada y sellada y procede a
aprobar en el Sistema de Contabilidad
Integrada, indicando niimero y fecha de
resolucion.

Director Financiero

Recibe expediente para archivo

Encargado de
Presupuesto.
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