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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuérdase emitir las siguientes REFORMAS AL ACUERDO GUBERNATIVO
NUMERO 106-2016 DE FECHA 30 DE MAYO DE 2016, REGLAMENTO
GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS.

ACUERDO GUBERNATIVO No. 148-2016

Guatemala, 29 de julio de 2016
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO

Que es necesario emitir las presentes reformas al Reglamento General de
Vidticos y Gastos Conexos, emitido mediante Acuerdo Gubernativo No.
106-2016 del 30 de mayo de 2016, para su adecuada aplicacién en el
desarrollo de las comisiones oficiales y autorizaciones de viaticos, evitando
con ello inconvenientes para las distintas entidades del Estado que por su
naturaleza necesitan recurrir al nombramiento de comisiones oficiales para
cumplir con los fines que tienen previstos. ;

CONSIDERANDO

Que es conveniente fortalecer las disposiciones relativas a la
comprobacién y liquidacion de vidticos y gastos conexos, para robustecer
la cultura tributaria en el pais, para que esa comprobacién v liquidacién se
realice de acuverdo con las leyes tributarias del pais.

‘ POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 183 literales e) y g)
de la Constitucién Politica de la RepuUblica de Guatemala, y con
fundamento en el articulo 64 del Decreto Niumero 14-2015 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Dieciséis.

ACUERDA
Emitir las siguientes:

REFORMAS AL ACUERDO GUBERNATIVO NUMERC 106-2016 DE FECHA 30 DE
MAYO DE 2016, REGLAMENTO GENERAL DE VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

Articulo 1. Se reforma el articulo 8, el cual queda asi:

| "ARTICULO 8. COMPROBACION. Para comprobar gastos de vidticos se
utilizara:

| 1) Si se trata de comisiones en el interior del pais el formulario V-C "Viaticos
Constancia” acompanandeo las facturas a nombre de Ia dependencia que
autorizé la comision oficial. que acrediten los gastos efectuados:

2) Si se trata de comisiones en el exterior del pais, el formulario V-E "Vidticos
Exterior”", acompafado de la planilla comrrespondiente; si, al momento de
liquidar, se establece que el comisionado debe reintegrar, se deberd
conftemplar el diferencial cambiarico de acuerdo al procedimiento que
establezca cada dependencia:; v,

3) Los otros gastos conexos a que se refiere el articulo 3, se comprobarén
asi: ;

\
I 3.1) los pasajes con los boletos o facturas respectivas;
I

3.2) el fransporte de equipo de trabajo con las facturas extendidas por las
I empresas de transporte:;

3.3) los gastos que correspondan a reparacién de vehiculos del Estado, asi
| como sus repuestos, combustibles y lubricantes se comprobardn con
facturas y la autorizacién por escrito para efectuar el gasto cuando la
' reparacién exceda de quinientos quetzales (Q500.00);

| 3.4) el pago de derecho de salida se acreditaré con el comprobante o
| sello gue acredite |la salida; vy,

& 3.5) los gastos que correspondan a caso fortuito o fuerza mavyor, deberdn
comprobarse de acuerdo a la naturaleza y circunstancias que ameriten su
erogacioén.

En casos debidamente justificados y avalados por el responsable de
autorizar la Comisién, el comisionado podrd presentar planilla en sustituciéon
de los documentos a los que hace referencia este articulo, para el caso de
; comprobacion de otros gastos conexos en el interior o exterior del pafs. La
‘ justificacion y aprobacién del uso de planillas deberd constar en la
autorizacion de la comisién oficial.

Cada institfucién deberd establecer los mecanismos para el adecuado uso
de las planillas™

Articulo 2. Se reforma el articulo 9, el cual queda asi:

"ARTICULO 9. LIQUIDACION DE GASTOS DE VIATICOS Y OTROS GASTOS
CONEXOS. La persona comisionada debe presentar el formulario V-L
"Vigticos Lliquidaciéon”, dentro de los siete (7) dias hdabiles siguientes a la
fecha de haberse cumplido la comisién, con los siguientes documentos:

a) Nombramiento para realizar la Comisién, por parte de la autoridad
competente; -

b) Comprobacién de los gastos efectuados de conformidad con lo
establecido en el arficulo 8, acompafiandoe, segin sea el caso, el
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formulario V-A 'Vidticos Anticipo”, el formulario V-C "Vidticos
Constancia”, o el formulario V-E "Vidticos Exterior”. Este Ultimo podrd
ser Sustituido por fotocopia del pasaporte donde conste la entrada y
salida del pais destino de la comisién oficial y la entrada a la
Republica de Guatemala. Cuando la comision oficial al exterior se
redlice a los palses de la regién centroamericana, se debe observar
los.acuerdos de libre movilidad de personas suscritos en la regién.

c) En todos los casos, las personas comisionadas deben acompafar un
informe de la comisién efectuada, que incluird los datos relativos a la
comisién, lugares visitados, objetivos de la comisién y logros
alcanzadoes, debiendo como minimo cumplir con lo establecido en
la Ley de Acceso a la Informaciéon PUblica, Decreto NUmero 57-2008
del Congreso de la RepUblica de Guatemala.

d

Plaaid

Para las comisiones oficiales realizadas al exterior, constancia de
asistencia y pariicipacién en talleres, seminarios, conferencias y
acfividades académicas o de actudlizacién respaldada por la
institucién organizadora del evento. Este requisito se exceptia en el
caso de las reuniones de trabagjo que por compromisos de su
competencia y rectoria, se participe en instancios regionales,
bilaterales, multilaterales e internacionales, debiendo presentar ya
sea en forma fisica o electrénica, la convocatoria y agenda de
frabgjo.

Previo a la aprobacién de la liquidacion, la autoridad respectiva exigird la
devolucién de los fondos que corresponde a gastos no comprobados, o en
su caso, ordenard el reembolso de los excesos que resulten a favor de
quien realizd la comisién.

Cuando la liguidacién no se presente deniro del plazo indicado, lo

autoridad respectiva ordenard el reintegro inmediato de los fondos
anticipados.” |

Articulo 3. Se reforma el articulo 14, el cual queda asi:

“ARTICULO 14. CUOTA DIARIA. Para comisiones al interior, la cuota diaria

asciende a la cantidad de cuatrocientos veinte quetzales (Q420.00) para ;
hospeddaje y alimentacién. .

La cuota diaria serd utilizada a discrecion del comisionado en la forma que
estime conveniente, debiendo en todo caso comprobar los gastos en la

forma que se indica en el articulo 8 del presente Reglamento, o proceder a
su reintegro. ‘

Cuando el tiempo empleado en la comisién sea menor a un dia, los gastos

de vigticos se computardn conforme lo indicado en el arficulo 15 del °
_presente Reglamento.”

Arficulo 4. Se reforma el articulo 15, el cual queda asi:

“ARTICULO 15. FRACCION DE DiA. Cuando una comisién oficial no implique
permoctar fuera del lugar ordinario de frabdjo, los gastos de vidticos
corresponderdn al cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria.

En el caso de comisiones oficiales que duren mds de un dia, el dia de
regreso se pagard el cincuenta por ciento (50%) de la cuota diaria.

Estos porcentajes seran utilizados exclusivamente para el cémputo del
pago de vidticos, quedando bdjo la responsabilidad de la persona que
autoriza la comisién, los criterios de duracién de cada comisiéon oficial.”

Articulo 5. El presente Acuerdo Gubernaifive empieza a regir un dia |
después de su publicacion en el Diario de Ceniro América. |
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