Guatemala, 30 de abril de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 30
de abril de 2019, para el desarrollo de los Servicios Técnicos para la Secretaria
Contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segtin:

INFORME MENSUAL No.4
Nombre completo Maria Ximena Rodriguez Orellana
Contrato no. 9-2019
Acuerdo no. 2-2019
Periodo Del 1 al 30 de abril del 2019
Renglén 029
| DETALLE DE ACTIVIDADES |

a) Se monitoreo medios de comunicacién radiales, televisivos y escritos, nacionales, con efecto
de establecer noticias en las que se mencione o identifique la Secretaria o temas relacionados
con Violencia Sexual, Explotacidn y Trata de Personas.

b) Se monitoreo cinco medios de comunicacién relevantes a nivel internacional de noticias
relacionadas a la tematica de la secretaria.

c)Se informé a Despacho Superior sobre monitoreo de medios

d) Se brindé apoyo en la administracién de Sistema de Control de Medios de la Secretaria.

e) Se brind6 apoyo y asesoria en la modificacion y/o actualizacién de la pagina web

f) Se coording logistica en eventos y actividades institucionales, asi como la toma de fotografias
en los mismos.

g) Se brindé apoyo en la implementacién del archivo fotografico institucional.
h) Se coordiné relaciones publicas con periodistas y medios de comunicacién.

i) Se elabor¢ redaccién y distribucion de convocatoria de medios para conferencias de prensa %
eventos mediaticos.

j) Se brind6 apoyo en el manejo de redes sociales de la institucién elaborando notas periddicas
para publicacién en la pagina web y otras redes sociales

k) Se brindé requerimientos especificos y generales de medios de comunicacién relacionados con
fa SVET

I)Se brind6 apoyo en boletines y comunicados de prensa

m) Se brindé apoyo en velar porque se socialice constantemente el trabajo realizado por la
Secretaria.

n) Se brindé apoyo como maestra de ceremonia en la firma de la Carta de Entendimiento con la

Fundacidn ndrome de Down Margarita Tejada.
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