Guatemala, 12 de diciembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 12
de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios profesionales, para la

Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —SVET-,
segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No.12

: Nombre cc;mpleto Karla Mariola Alvarez Arroyo
Contrato no. 8-2019
Acuerdo no. | 2-2019 )
Periodo Del 01 al 12 de diciembre de 2019
Renglén 1029 B
DETALLE DE ACTIVIDADES |
A.  Apoyoy asistencia en la logistica de preparacion y desarrollo de reuniones |

y otras actividades de trabajo que son competencia de la Direccién de
Monitoreo y Estadistica. |

B. Elaboracion de informe de trabajo de actividades realizadas del 1 al 12 de |
diciembre. ‘

C. Participacion en las reuniones y actividades de trabajo a las que fue
convocada.

D. Otras derivadas de las funciones asignadas por la Direccién de Monitoreo

y Estadistica:

e« Se apoy6 con la elaboracion del informe “Ejercicio de evaluacion del
desempefio de los consultores contratados para la implementacion del
Plan Nacional para la Prevencion de los Delitos de Violencia Sexual,
Explotacién y Trata de Personas”.

s Se dio seguimiento a la consultora contratada por la SVET para desarrollar
la “Consultoria de servicios profesionales para el acompafiamiento,
monitoreo y sistematizacion de experiencias, en el marco de las acciones
de prevencién de la Violencia sexual, Explotacion y Trata de personas”, en
los meses de octubre y noviembre. En diciembre se brind6 apoyo con la

recepcion y revision previa de los productos finales de consultoria, |
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Acuerdo No. 2-2019
Informe No. 12
| Periodo del 01 al 12 de diciembre de 2019



consistentes en “Informe de sistematizacién de experiencias”, e “Informe
de resultados del monitoreo y acompariamiento”.

Se brindé apoyo para la planificacion de actividades de la Direccion de
Monitoreo y Estadistica para el afio 2020.

Se particip6 en reuniones de equipo con la Direccién de Monitoreo y

Estadistica para coordinar el trabajo.

Se realiz6 entrega de archivos fisicos y digitales generados durante el
desarrollo de la consultoria del 2 de enero al 12 de diciembre, a la

Direccion de Monitoreo y Estadistica.

LicenciadaKaria Mariola Alvarez Arroyo
Consultora

Aietip. Nidia Jomett Zea Moroies
Directora de Monitoreo y Estadistica
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Guatemala, 12 de diciembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 02 de
enero al 12 de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios profesionales,
para la Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —

SVET-, segun:
INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Nombre completo Karla Mariola Alvarez Arroyo
| Contrato no. 8-2019
Acuerdo no. 2-2019
' Periodo Del 2 de enero al 12 de diciembre de 2019 |
' Renglén 029
| DETALLE DE ACTIVIDADES ' |

A Se recibi6 induccién por parte de la Direccion de Monitoreo y Estadistica.

B. Se elabor6 un plan de trabajo de la consultoria.

C. Apoyo y asistencia en la realizacion del monitoreo de normas, programas
y acciones implementadas por las instituciones del Estado en materia de
violencia sexual, explotacion y trata de personas.

D. Apoyo y asistencia en la promocién de acuerdos de cooperacién con
instituciones y organizaciones con el fin de desarrollar e impulsar procesos
de sensibilizacién relacionados con violencia sexual, explotacién y trata de
personas, en el marco de las funciones de la Direccién de Monitoreo y
Estadistica.

E. Se brindé apoyo en la realizacion de acciones de asistencia a los
consultores en el proceso de planificacion, gestion, coordinacién e
implementacion de su trabajo, de marzo a noviembre.

F. Ayuda y asistencia en la coordinacién de los Comités Departamentales

(Redes VET) en el marco de las estrategias, politicas y objetivos de la
Secretaria, asi como las redes de coordinacién en las que la Secretaria es
parte. En el marco del seguimiento a las acciones de acompariamiento a
las Redes VET, en 2019, se brindd apoyo con la realizacion de un informe
final que condens6 la informacién proporcionada por los consultores,
derivada de las acciones realizadas de marzo a octubre de 2019: “Informe
de resultados de acompariamiento a las Redes Departamentales contra la
violencia sexual, explotacion y trata de personas, afio 2019”. Dicho
documento fue concluido en el mes de noviembre y presentado a
Despacho Superior en el mes de diciembre.
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Se apoyo con el monitoreo del avance y la implementacion del plan de
trabajo, asi como la viabilizacién del logro de las metas establecidas para
de cada uno de los consultores que se contrataron de marzo a octubre de
2019, a cargo de la Direcciéon de Monitoreo y Estadistica,

Apoyo en la gestion de conflictos o problemas inmediatos de desempefio,
que expusieron los consultores.

Se tuvo comunicacién verbal con publico clave, participante en las
jornadas informativas en materia de violencia sexual, explotacién y trata
de personas.

Se mantuvo contacto regular y sistematico con los consultores que fueron
contratados en 2019 para el desarrollo de acciones en materia de violencia
sexual, explotacion y trata de personas, a cargo de la Direccién de ‘
Monitoreo y Estadistica.

Se realiz6 monitoreo de medios de comunicacion para actualizar al equipo
de consultores sobre las noticias publicadas, relacionadas con los temas
sustantivos de la SVET, para el desarrollo del trabajo de sensibilizacion,
informacién y capacitacién que desarrollaron.

Apoyo en el diligenciamiento de las solicitudes de material informativo y
material impreso, de los temas de violencia sexual, explotacion y trata de
personas que hicieron los consultores, para el eficaz desempefio de su
trabajo.

Apoyo y asistencia en la logistica de preparacion y desarrollo de reuniones
y otras actividades de trabajo, competencia de la Direccion de Monitoreo y
Estadistica.

Asistencia en la revision de los informes mensuales y finales de cada
consultor, como productos de consultoria.

Se dio apoyo en el trabajo relativo a la recopilacion y manejo de
estadisticas en materia de violencia sexual, explotacion y trata de
personas, que desarrollé la Direccion de Monitoreo y Estadistica en 2019.
Elaboracién de otros informes que sobre la marcha del proceso fueron
requeridos por las autoridades competentes.

Participacion en las reuniones y actividades de trabajo a las que fue
convocada.

Se brindé apoyo en la realizacién de comisiones oficiales al interior de la
Republica de Guatemala, con los respectivos nombramientos autorizados
por la direccién de monitoreo y estadistica y despacho superior. En el mes
de julio se realizaron viajes a Alta Verapaz, Baja Verapaz, Quiché,
Chimaltenango, Quetzaltenango, Totonicapan, Solola, Sacatepéquez,
Escuintla y Santa Rosa; en el mes de agosto, a Jalapa, Jutiapa,
Chiquimula, Zacapa, Suchitepéquez, Retalhuleu, Petén, lzabal y El
Progreso; en el mes de septiembre, a Huehuetenango y San Marcos, todos
ellos a la comision llamada “Apoyo al proceso de evaluacion del
desempefio de los Consultores contratados para la implementacién del
Plan Nacional de prevencion de los delitos de Violencia sexual, Explotacion
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y Trata de personas, afio 2019. De ese ejercicio derivd el documento
“Informe de resultados, Ejercicio de evaluacién del desempefio de los
consultores contratados para el desarroilo de acciones para la prevencion
de los delitos de violencia sexual, explotacion y trata de personas”, que fue
concluido en el mes de noviembre y presentado a Despacho Superior en
el mes de diciembre.

Se realizaron otras actividades, correspondientes a las funciones
asignadas:

Se brindd apoyo en la elaboracion del disefio de la cobertura geografica y
linglistica pertinente para el Plan Nacional para la prevencién de los
delitos de violencia sexual, explotacién y trata de personas para el afio
2019.

Realizacion, conjuntamente con la direccién de Monitoreo y Estadistica, de
propuesta de cobertura geografica y linglistica de los consultores
contratados en 2019 para la implementacion de acciones en materia de
violencia sexual, explotacion y trata de personas.

Apoyo en la elaboracién de los Términos de Referencia para la
contratacion de los consultores que ejecutaron acciones en materia de
violencia sexual, explotacion y trata de personas en el afio 2019.

Se colaboré con la difusion de convocatorias para las consultorias de
personal para implementar el Plan nacional para la prevencion de los
delitos de violencia sexual, explotacién y trata de personas en el afio 2019
Se apoyd con la seleccion de los curriculos que ingresaron a través de la
Unidad de Recursos Humanos, a fin de elegir los perfiles idoneos para la
contratacion de consultores para el afio 2019.

Apoyo en las entrevistas a realizar para la seleccion de los consultores
Asistencia en la realizacién de una base de datos con contactos de los
consultores contratados por la SVET en 2019.

Se brind6 apoyo en la elaboracion de los formatos para la presentacion de
planes de trabajo e informes que utilizaron los consultores contratados en
2019 para reportar los productos esperados, seglin su contratacion.

Se realizd, conjuntamente con la Direccion de Monitoreo y Estadistica, el
calendario de reuniones mensuales de trabajo con los consultores
contratados en 2019 para la implementaciéon de acciones en materia de
violencia sexual, explotacion y trata de personas.

Se apoy6 con la coordinacién y ejecucién de las reuniones mensuales con
los consultores contratados para 2019, para la entrega, por parte de los
consultores, de los productos de ccnsultoria.

Asistencia en la elaboraciéon de documentos informativos para el proceso
de induccion de los consultores.

Se brindé apoyo para la realizaron de actividades logisticas para la
realizacion del acto de inauguracién del Plan Nacional para la prevencién
de los delitos VET para el afio 2019.
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Se brindé apoyo en la capacitacion de los Consultores que implementaron

el Plan Nacional para la prevencién de los delitos VET para el afio 2019.
Se dio acompafiamiento al proceso de induccion de los Consultores que
implementaran el Plan Nacional para la prevencion de los delitos VET para
el afio 2019, a fin de asegurar que dicho proceso se llevara a cabo segun
normativas de la SVET.

Se dio apoyo y acompafiamiento a los consultores responsables de
monitoreo del Plan Nacional para la prevencion de los delitos VET, de
marzo a octubre.

Apoyo en la recepcién, revision y entrega a la Direccién Administrativa, de
los productos de los Consultores que implementaron las acciones del Plan
Nacional para la prevencion de los delitos VET.

Se apoy6 en la revision y entrega, a la Direccion Administrativa, de las
facturas de los Consultores, para el debido proceso de pago, de marzo a
octubre de 2019.

Se recibieron, de las Direcciones Sustantivas y de Despacho Superior, las
solicitudes de capacitaciones y jornadas informativas, mismas que fueron
direccionadas a los consultores correspondientes, segin cobertura
geografica.

De marzo a septiembre, se recibieron, por parte de los Consultores de
monitoreo, los reportes semanales de acompafiamiento a las Redes
departamentales contra la Violencia sexual, Explotacién y Trata de
personas —Redes VET-, realizadas por los Consultores Coordinadores
departamentales.

Se envid, semanalmente, de marzo a septiembre, a las Direcciones
Sustantivas el reporte de actividades de acompafiamientos a las Redes
VET para su conocimiento y seguimiento.

En el mes de septiembre se brind6 apoyo en la redaccion de los Términos
de Referencia para la contrataciéon de los Consultores que prestaron sus
servicios técnicos y profesionales para actividades de informacioén para la
prevencion de los delitos VET en octubre de 2019.

En el marco de la contratacion de consultores para realizar acciones de
prevencion de los delitos VET en octubre de 2019: se apoyd en la revision
y entrega, a la Direccion Administrativa, de las facturas de los Consultores,
para el debido proceso de pago; se brindd apoyo en la recepcion, revision
y entrega a la Direccion Administrativa, del producto de los Consultores
que realizaron acciones da prevencion de los delitos VET en ese mes; se
brindé apoyo para la planificacion y realizacién de reuniones para la
entrega del producto de la Consultoria que se implementé en octubre.

Se apoy6é con la elaboraciéon de Términos de Referencia para la
contratacion de una empresa consultora para el desarrollo de un taller de
evaluacion y seguimiento de experiencias y resultados finales del Plan
Nacional para la Prevencion de los delitos VET.
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Se apoyd con la coordinacion del equipo de Consultores para su

participaciéon en el taller de evaluacion y seguimiento de experiencias y
resultados finales del Plan Nacional para la Prevencion de los delitos VET.
Se brindé apoyo con la coordinacién logistica de la actividad publica de
presentacion de resultados finales, de 2019, del Plan Nacional para la
prevencion de los delitos VET, a donde asistieron autoridades de la SVET,
invitados de instituciones clave, asi como los consultores que presentaron
sus servicios para la Secretaria en 2019.

Se tuvo comunicacién y coordinacién permanente con la Consultora que
presto sus servicios para el acompafiamiento, monitoreo y sistematizacion
de experiencias en el marco de las acciones de prevencion de los delitos
VET, en los meses de octubre y noviembre.

Se archivaron, en formato digital, los productos de la consultoria,
entregados por todos los Consultores, de marzo a octubre, asi como la
consultora que prestdé sus servicios profesionales hasta el mes de
noviembre.

Se mantuvo comunicacion permanente con Comunicacién Social de la

SVET, quien elaboré6 un video que documenté el proceso de\

implementacién de acciones desarrolladas en el marco del Plan Nacional
para la prevencién de los delitos VET de 2016 a 2019.

Se brindé apoyo para la planificacién de actividades de la Direccion de
Monitoreo y Estadistica para el afio 2020.

Se realizé entrega de archivos fisicos y digitales generados durante el
desarrollo de la consultoria del 2 de enero al-12-de.diciembre de 2019, a
la Direccién de Monitoreo y Estadistica. \
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