Guatemala, 30 de noviembre de 2,019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 18 al 30
de noviembre de 2,019, para el desarrollo de los Servicios Profesionales, para la
Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —SVET-,

Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 01-2,019
Nombre completo | __Osmar Salvador Evander Ajanel Tuc
Contrato no. 39-2019
Acuerdo no. 112-2019 o
Periodo Del 18 al 30 de Noviembre de 2,019
Renglén 029

DETALLE DE ACTIVIDADES

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

a)

b)

c)

Se brindé apoyo a la Encargada de Compras en procesos de ejecucion
presupuestaria durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro
de la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion
y Trata de Personas.

Se brindé apoyo y acompafiamiento a la Encargada de Compras en la elaboracién
de procesos de adquisiciones y contrataciones de bienes, insumos y servicios de
la Secretaria contra la Viclencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas durante
el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019.

Se brindd acompafiamiento a la Encargada de Compras en los procesos de
adquisiciones que deben ser publicados en el portal de GUATECOMPRAS,
durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro de la Unidad de
Compras de la Secretarfa contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de
Personas.

1 Contrato No. 39-2,019
Acuerdo No. 112-2019
Informe No. 01-2,019
Correspondiente al periodo del 18 al 30 de noviembre del 2,019



d) Se brindé apoyo y acompaiiamiento en realizar monitoreo y seguimiento en los
procesos de adquisicion de suministro del Albergue Temporal, Cobdn, Alta
Verapaz, a cargo de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata
de Personas SVET durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro
de la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién
y Trata de Personas.

e) Se brindé a la Encargada de Compras en la revisién y anélisis de procedimiento
de adquisiciones publicados en el portal de GUATECOMPRAS durante el periodo
del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro de la Unidad de Compras de la
Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

f) Se brindé apoyo en la elaboracion y revisién de actas administrativas, contratos,
convenios, oficios e informes trasladados a consideracién y firma del Director
Administrativo, durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro
de la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién
y Trata de Personas.

g) Se brindd apoyo a la Encargada de Compras en el acompafiamiento, revisién y
andlisis del procedimiento de contratacion de servicios técnicos y profesionales
para la gestion, coordinacién e implementacion de acciones para la prevencion
de la violencia sexual, explotacion y trata de personas, a nivel departamental
durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro de la Unidad de
Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas.

h) Se brindé apoyo a la Encargada de Compras en la revisién de cuadros
comparativos de ofertas presentados por los proveedores, previo a la
aprobacién por parte del Director Administrativo, durante el periodo del 18 al 30
de noviembre de 2,019, dentro de la Unidad de Compras de la Secretaria contra
la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas.

i) Se brindé apoyo a la Encargada de Compras en la revisién de expedientes
administrativos de compras para verificar que los mismos estén debidamente
conformados durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro de
la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotaciény
Trata de Personas.

i) Se brind6 apoyo a la Encargada de Compras en el ambito legal de expedientes
administrativos de compras para verificar que los mismos estén debidamente
conformados, durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019, dentro de
la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotaciony
Trata de Personas.

k) Se brindé apoyo a la Encargada de Compras en la elaboracién procesos de
contrataciones de servicios de arrendamiento de los distintos inmuebles que
ocupa la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas
durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de 2,019.
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) Se brindé apoyo en la realizacion de comisiones especiales dentro del
Departamento de Guatemala durante el periodo del 18 al 30 de noviembre de
2,019, dentro de la Unidad de Compras de la Secretaria contra la Violencia
Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

m) Asi mismo se realizaron otras funciones que de acuerdo a la naturaleza de los
servicios profesionales a prestar le sean asignadas por la Encargada de Compras
y el Director Administrativo.

Presentddo Por

Lic. Osmahr Salvador Evander Ajanel Tuc.

Explotacion y Trata de Personas

\
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