Guatemala, 31 de diciembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del uno de
diciembre de 2019 al 31 de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios
Profesionales, para la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de
Personas —~SVET-, Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 3

Nombre completo Julia Elizabet Rodriguez Xocoy
Contrato no. 36-2019
Acuerdo no. 93-2019
Periodo Del 1 al 31 de diciembre de 2019
Renglén 029
[ ACTIVIDADES |

a. Brindar apoyo técnico en la elaboracion de planes e instrumentos responsabilidad de
la Unidad de Planificacion.

e Seguimiento a la investigacion en linea sobre informacidn del ciberdelito.

e Coordinacién y acompafiamiento de reuniones de trabajo y consensos para
la elaboracion del Plan Estratégico de la Comisién de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién —CITIC- con las instituciones integrantes de la
CITIC.

e Reuniones con la Direccién de Explotacién y la Unidad de Planificacién para
consensos sobre el Plan Estratégico Institucional de la CITIC.

e Redaccién del documento final del Plan Estratégico de la Comision
Intersectorial de Tecnologias y Comunicacion.

b. Brindar apoyo en la elaboracién, revisién o actualizacién de los manuales de la SVET.

e Revisidn y actualizacién de diferentes manuales a utilizarse en la SVET.
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Brindar apoyo en el ordenamiento y sistematizacion de informacién cualitativa y
cuantitativa de la gestion de la Secretaria como insumo para la elaboracion de
informes para la rendicion de cuentas.
e Apoyo en la elaboracién de dos informes de avance fisico correspondientes
a los aflos 2018 y 2019.
Brindar apoyo en la elaboracion de instrumentos y/o mecanismos que contribuyan
al trabajo de la Unidad de Planificacion y de la Secretaria.
e Elaboracion de herramientas para la rendicién de cuentas de las direcciones
sustantivas con énfasis en los logros cualitativos.
Otras que, de acuerdo a su naturaleza, le sean asignadas por la Encargada de la
Unidad de Planificacion y/o Despacho Superior en cuanto a las necesidades del
servicio de la SVET.
e Exposicion del Plan Estratégico Institucional de la CITIC, ante la plenaria, para
su consenso y aprobacidn, incluyendo el instrumento de planificacién de

objetivos, acciones y resultados estratégicos, para el periodo 2020-2024.
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En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del uno de
octubre de 2019 al 31 de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios
Profesionales, para la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de

Guatemala, 31 de diciembre de 2019

Personas —SVET-, Segun:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Nombre completo Julia Elizabet Rodriguez Xocoy

Contrato no. 36-2019

Acuerdo no. 93-2019

Periodo Del 1 de octubre al 31 de diciembre de 2019
Rengldén 029
[ ACTIVIDADES

a. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de planes e instrumentos responsabilidad de

la Unidad de Planificacion:

Investigacion documental digital sobre estadisticas e informacién del
ciberdelito.

Reuniones para discusidn y establecimiento de elementos sustanciales para
el Plan Estratégico de la Comisidn Intersectorial de Tecnologias y
Comunicacién.

Coordinacién y acompafamiento de reuniones de seguimiento con la
Direccién contra la Explotacién y la Secretaria de Planificacion vy
Programacion de la Presidencia SEGEPLAN, para la discusion y elaboracion
de herramientas de planeacién estratégica, marco légico, arbol de

problemas, asi como el marco filoséfico, misién, vision y principios a ser
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presentados en la Comision Intersectorial de Tecnologias de Informacién vy
Comunicacion ~CITIC-.

e Redaccion de versiones en borrador del Plan Estratégico de la Comision
Intersectorial de Tecnologias y Comunicacién; versiones intermedias y
versidn final del PEI para el periodo 2020-2024.

e Coordinacion y acompafiamiento de reuniones de trabajo y consensos para
la elaboracion del Plan Estratégico de la Comision de Tecnologias de
Informacién y Comunicacién ~CITIC- con las instituciones integrantes de la

CITIC, y la Direccion de Explotacion.

b. Brindar apoyo en la elaboracidn, revision o actualizacion de los manuales de la SVET.
e Revision e inclusidn de mejoras al manual de servicios de transporte y
mantenimiento.
e Revision e inclusién de mejoras al manual de Compras de baja Cuantia.
e Inclusidén de mejoras al manual de compras de baja cuantia.

e Revision y actualizacién de manuales del drea financiera.

c. Brindar apoyo en el ordenamiento y sistematizacién de informacidn cualitativa y
cuantitativa de la gestidon de la Secretaria como insumo para la elaboracion de
informes para la rendicién de cuentas.

e Apoyo en la elaboracién de dos informes de avance fisico correspondientes
a los afflos 2018 y 2019.

d. Brindar apoyo en la elaboracién de instrumentos y/o mecanismos que contribuyan
al trabajo de la Unidad de Planificacidn y de la Secretaria.

e Elaboracidn de herramientas para la rendicién de cuentas de las direcciones
sustantivas con énfasis en los logros cualitativos.

e. Otras que, de acuerdo a su naturaleza, le sean asignadas por la Encargada de la
Unidad de Planificacién y/o Despacho Superior en cuanto a las necesidades del

servicio de la SVET.
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e Apoyo en la revision de la documentacidn para la transicion institucional
2019.

e Exposicion del Plan Estratégico Institucional de la CITIC, ante la plenaria, para
su consenso y aprobacion, incluyendo el instrumento de planificacion de

objetivos, acciones y resultados estratégicos, para el periodo 2020-2024.

N

Dania Maria Fistamante Castill
ENCARGADA DE PLANI FICACION
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