Guatemala, 30 de noviembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion
el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 30 de noviembre de
2019, para el desarrollo de los Servicios Técnicos, para la Secretaria contra la Violencia
Sexual, Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segtn:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 3

Nombre completo José Manuel Fajardo
Contrato no. 34-2019
Acuerdo no. 90-2019
Periodo Del 01 al 30 de noviembre de 2019
Renglén 029
DETALLE DE ACTIVIDADES

a) Se brind6é apoyo en la atencion de las solicitudes de compra de materiales,
equipos, servicios y suministros; presentadas por las Direcciones y Unidades de
la Secretaria procurando la entrega oportuna de lo solicitado.

b) Se brindé apoyo en la planificaciéon mensual de las compras.
c) Se brindé apoyo en la revision de expedientes y demas documentos
administrativos de adquisiciones, previos a la aprobacion del Director

Administrativo.

d) Se brindé apoyo en la elaboracién de bases para Compra Directa con Oferta
Electrénica.

e) Se brindé apoyo en la realizacién procedimientos de compra, recepcion y
distribucidon de los articulos requeridos por las Direcciones y Unidades de la
Secretaria.

f) Se brind6 apoyo en el control y manejo del registro de proveedores.

g) Se brindd apoyo en el archivo de los expedientes de las compras realizadas.

h) Se brind6 apoyo en la digitalizacién de expedientes que respaldan las compras
realizadas por la Secretaria.

4 .-’f i I:"
...-/ { ' lL ;
i)
Ty
*"Jfféé"MéinueI @gjardo

1 Contrato No. 34-2019
Acuerdo No. 90-2019
Informe No. 3
Correspondiente al periodo del 01 al 30 de noviembre 2019



