LY

Guatemala, 30 de abril de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 30
de abril de 2019, para el desarrollo de los Servicios Profesionales, para la Secretaria
contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 4

Nombre completo Mario Fernando Calvillo Avila
Contrato no. 16-2019

Ampliacién de contrato No. | 23-2019

Acuerdos nimeros 5-2019 y 44-2019

Periodo Del 1 al 30 de abril de 2019
Renglén 029
| DETALLE DE ACTIVIDADES

Actividad de area Auditoria

a) Se realizd discusion de informe de auditoria, de conformidad con los resultados
obtenidos de acuerdo a los procedimientos de control interno relacionados con
la Unidad de Recursos Humanos de la Secretaria, de conformidad con las
deficiencias de control interno determinadas por auditoria.

Actividades de drea Administrativa

a) Sebrindéd apoyo al Director Administrativo en la revision de controles contables
y financieros de la direccién administrativa.

b) Se brindé apoyo al Director Administrativo en los procesos de ejecucion
presupuestaria.

c) Se brindé apoyo al Director Administrativo en la revisién de procesos para la
adquisicién y contratacion de bienes, insumos y servicios de la Secretaria contra
la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas.
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d) Se brindé apoyo en el acompafiamiento y verificacion de los procesos de
adquisicion y contratacion de bienes, insumos y servicios publicados en el portal
de GUATECOMPRAS.

e) Serealizd monitoreo, seguimiento y analisis de la documentacién e informacién
de las actividades relacionadas con la ejecucidn presupuestaria, con el objeto
de verificar una adecuada gestion del gasto publico.

f) Se brindé apoyo al Director Administrativo en el monitoreo de los sistemas
SIGES, SICOIN y GUATECOMPRAS, con el objeto de establecer la calidad de la
informaciéon y documentacion del gasto publico.

g) Se brindd apoyo en la revisidn y analisis de actas administrativas, contratos e
informes trasladados a consideracion y firma del Director Administrativo.

Observacion:
Del 01 al 15 de abril se realizaron actividades en la Unidad de Auditoria Interna
y del 16 al 30 de abril, se realizaron actividades en la Unidad Administrativa.
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