Guatemala, 12 de diciembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 1 al 12
de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios Profesionales, para la
Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacioén y Trata de Personas —SVET-,

Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 12
Nombre completo Mario Fernando Calvillo Avila
Contrato no. 16-2019
Ampliacién de contrato No. | 23-2019
Acuerdos numeros 5-2019 y 44-2019
Periodo Del 1 al 12 de diciembre de 2019
Renglén 029

| DETALLE DE ACTIVIDADES |

a) Se brindd apoyo al Director Administrativo en la revisién de controles contables
y financieros de la direccion administrativa.

b) Se brindé apoyo al Director Administrativo en los procesos de ejecucion
presupuestaria.

c) Se brindé apoyo al Director Administrativo en la revisién de procesos para la
adquisicion y contratacion de bienes, insumos y servicios de la Secretaria contra
la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas.

d) Se brindé apoyo en el acompafiamiento y verificacion de los procesos de
adquisicion y contratacion de bienes, insumos y servicios publicados en el portal
de GUATECOMPRAS.

e) Se realizd monitoreo, seguimiento y analisis de la documentacién e informacién
de las actividades relacionadas con la ejecucion presupuestaria, con el objeto de
verificar una adecuada gestion del gasto publico.

f) Se brindé apoyo al Director Administrativo en el monitoreo de los sistemas SIGES,
SICOIN y GUATECOMPRAS, con el objeto de establecer la calidad de la
informacion y documentacion del gasto publico.
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g) Se brinddé apoyo en la revisién y andlisis de actas administrativas, contratos e
informes trasladados a consideracion y firma del Director Administrativo.
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Guatemala, 12 de diciembre de 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a
continuacion el detalle de las actividades realizadas durante el periodo comprendido
del 9 de enero al 12 de diciembre de 2019, para el desarrollo de los Servicios
Profesionales, para la Secretaria contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas —SVET-, segun:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Nombre completo Mario Fernando Calvillo Avila

Contrato no. 16-2019

Ampliacion de contrato No. | 23-2019

Acuerdos nimeros 5-2019 y 44-2019

Periodo Del 9 de enero al 12 de diciembre de 2019
Renglén 029
| DETALLE DE ACTIVIDADES ]

ACTIVIDADES DE UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA (DE ENERO A MARZO):

a) Se constaté que los procedimientos de control interno relacionados con las
Direcciones Financiera y Administrativa de la Secretaria, segln revisién realizada
a las areas de compras y recursos humanos, asi como a la verificacion del consumo
y registro de las operaciones de cupones de combustible, se realizaron correctay
oportunamente, en virtud que cuentan con la documentacién que sustenta la
transparencia del gasto, de conformidad con las pruebas sustantivas obtenidas de
la revision realizada.

b) Se determiné que la ejecucién presupuestaria de los recursos de la Secretaria,
relacionados con las dreas de compras y recursos humanos, asi como a la
verificacién del consumo y registro de las operaciones de cupones de combustible,
se realizé de forma eficiente, oportuna y eficaz, apegada a las disposiciones legales
e internas que lo regulan, de conformidad con los resultados obtenidos del trabajo
de auditoria realizado.

c) Se verifico que los objetivos establecidos por la Secretaria, en el marco de las
politicas, planes y programas del mismo, fueron alcanzados de acuerdo con lo
programado, y de conformidad con los resultados obtenidos de la revision de
auditoria realizada a las dreas de compras y recursos humanos, asi como a la
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d)

a)

b)

verificacion del consumo y registro de las operaciones de cupones de combustible,
determinando la correcta responsabilidad en la autorizacién de la ejecucion,
registro y custodia de los recursos financieros, asi como la oportuna calidad del
gasto y la optimizacidn de los recursos humanos, materiales y financieros.

De los resultados del trabajo realizado a las dreas de compras y recursos humanos,
asi como a la verificacion del consumo y registro de las operaciones de cupones
de combustible, se procedié a la discusion de los respectivos informes de
auditorias con las Direcciones Financiera y Administrativa de la Secretaria, de
conformidad con las deficiencias de control interno determinadas por el trabajo
de auditoria realizado.

Del apoyo brindado a la unidad de auditoria interna, de conformidad con lo
solicitado por el Auditor Interno, en la revision de los registros de las tarjetas
kardex de los bienes del almacén y activos a cargo del personal del albergue
temporal ubicado en el municipio de Coban, departamento de Alta Verapaz, se
determiné que los bienes, el inventario y las operaciones registradas en las tarjetas
kardex del almacén y los personeros del albergue, fueron realizadas correcta y
oportunamente, de conformidad con el proceso de traslado de activos e insumos
de los albergues del municipio de Coatepeque, departamento de Quetzaltenango
y del municipio y departamento de Guatemala, hacia el albergue del municipio de
Coban, departamento de Alta Verapaz, en virtud que los bienes fisicamente se
encuentran de conformidad con las tarjetas de responsabilidad respectivas.

ACTIVIDADES DE DIRECCION ADMINISTRATIVA (DE ABRIL A DICIEMBRE):

De conformidad con el apoyo brindado al Director Administrativo en la revision
de los controles contables y financieros de la direccién administrativa, asi como
de los procesos de ejecucion presupuestaria, se determind que se realizan de
conformidad con las normas internas y las disposiciones legales que los regulan.

Se establecid que los procesos para la adquisicion de bienes e insumos y
contratacion de servicios, por parte de la Direccidn Administrativa de la Secretaria
contra la Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas, cumplen con los
lineamientos y procedimientos determinados en la normativa interna de la
Secretaria, asi como con las normas que establece la Ley de Contrataciones del
Estado y su reglamento, la Ley Organica del Presupuesto y su reglamento, y otras
normas que regulan todo lo relacionado con el gasto de las entidades publicas del
estado.
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c) De acuerdo al apoyo brindado a la Direccion Administrativa, en cuanto al
acompaifamiento y verificacién de los procesos de adquisiciones y contrataciones
de bienes, insumos y servicios, registrados y publicados en el portal de
GUATECOMPRAS, se realizan de conformidad con los procesos y plazos que
estipula la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

d) De conformidad con el monitoreo, seguimiento y anélisis de la documentacioén e
informacion de las actividades relacionadas con la ejecucién presupuestaria, se
establecio que la gestion del gasto publico se realiza acorde a la normativa interna
de la Secretaria, asi como a la normativa externa que es de observancia general
para las entidades publicas del estado.

e) De conformidad con el apoyo brindado al Director Administrativo en el monitoreo
de los sistemas SIGES, SICOIN y GUATECOMPRAS, se establecié que referidos
sistemas, estan siendo utilizados acorde a las disposiciones legales que regulan a
cada uno y de acuerdo a los proceso que corresponden grabar y generar en los
mismos, con lo cual se evidencia la transparencia en la informacién grabada y
generada de conformidad con la calidad del gasto publico.
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