Guatemala, 31 de Mayo del 2019 *

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion
el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 01 al 31 de Mayo de 2019,
para el desarrollo de los Servicios Técnicos para la Secretaria Contra la Violencia Sexual,
Explotacion y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 5

Nombre completo Pedro Andres Barrios Padilla.

Contrato no. 15-2019

Acuerdo no. 2-2019

Periodo Del 01 al 31 de Mayo 2019

Renglén 029
I DETALLE DE ACTIVIDADES ]

a) Se brindé apoyo en la elaboracion y presentacion de Caja Fiscal.

b) Se brind6 apoyo en la presentacion de impuestos de la Institucién.

c) Se brindd apoyo en el registro de las operaciones administrativas financieras que se
generen con los ingresos y egresos de la institucion.

d) Se brindé apoyo en el Control y registro de firmas de funcionarios y empleados que
autorizan gastos.

e) Se brindd apoyo en el Registro y control de conciliaciones mensuales.

f) Se brindé apoyo en la Entrega de cheques a proveedores.

g) Se brindé apoyo en el Control de entrega de formularios de viaticos y gastos de
reconocimientos.

h) Se brindé apoyo al encargado de inventarios en la actualizacién de tarjetas de
responsabilidad.
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