Guatemala, 31 de enero 2019

En cumplimiento a lo contenido en los Términos de Referencia, se presenta a continuacion
el detalle de las actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de enero de 2019,
para el desarrollo de los Servicios Profesionales segun contrato 11-2019, para la Secretaria
Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas —SVET-, Segun:

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 1

Nombre completo Gioiosa Alejandra Chan Hernandez
Contrato no. 11-2019

Acuerdo no. 2-2019

Periodo Del 2 al 31 de enero de 2019
Renglén 029

I DETALLE DE ACTIVIDADES

a) Se brindd apoyo en la recepcion de documentacion remitida a la Subsecretaria.
b) Se brindé apoyo a la clasificacion y resguardo de la documentacion de la Subsecretaria.
c) Se apoyd con la correspondencia interna y externa de la Subsecretaria.
d) Se brind6 apoyo en asuntos técnico-administrativos especializados.
e) Se atendié consultas relacionados con asuntos de la Subsecretaria.
f) Se brindé apoyo en el analisis de documentos segln instrucciones de la Subsecretariay
se emitié opinion correspondiente.
g) Otras que de acuerdo con la naturaleza del puesto fueron designadas por la
Subsecretaria y/o Despacho Superior en cuanto a las necesidades de la SVET.
e Entrega de material sobre sensibilizacidn y prevencién de los delitos de Violencia
Sexual, Explotacion y Trata de Personas a instituciones estatales y organizaciones
no gubernamentales.
e Apoyo en las actividades de las Direcciones Sustantivas
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